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Vejledning til Lara Personale og fraveersregistrering

Du har modtaget nedenstaende mail

Nedenstaende er en standardbesked, som vi ikke kan rette i. Som det fremgar af beskeden, er der en
funktion, hvor du, som underviser, kan kommunikere med dine elever. Men i AUS har vi valgt, at alt
kommunikation til de unge foregar via kontoret. P4 den made sikrer vi, at vi pa kontorerne altid er
informeret om, hvilken beskeder der er tilgaet eleverne. S& du méa IKKE benytte muligheden for at sende
hverken mail eller sms til eleverne. Har du brug for at f& en besked afsted til de unge, skal du endelig
kontakte os.

Vi har oprettet dig i vores system, Lara, og du har nu modtaget en mail med fglgende ordlyd. Det vil veere en
fordel, hvis du opretter og falger denne manual pa din mobil. P4 den made kan du fa en genvej liggende pa
din mobil, sdledes at du kan foretage fravaersregisteringen via din mobil fremadrettet.

Hvis du allerede har klikket pa linket i mailen, s& ga til side 2.

Hej Asger Paaske
Du er blevet oprettet pa Lara Personale

Lara Personale er stedet hvor du som underviser kan komme i
kontakt med dine elever enten via mail eller sms. Det er ogsa her, du
skal angive elevernes fravzer.

Tryk pa dette link indenfor 2 uger fra modtagelsen af denne mail:
https://lara.tabulex.net/nulstilkodeord?
token=f02A30FcA06b3a945DF862aa73ff4aaAf829279759Ac6306417cll
Du skal her oprette dit brugernavn og adgangskode.

Herefter skal du bruge denne nedenstaende adresse for at logge pa
Lara Personale
https://lara.tabulex.net

Med venlig hilsen
Jespers Ungdomsskole

Du klikker nu pé linket, og opretter dit brugernavn og adgangskode. Brugernavnet skal veere unikt, og skal
fremover ved login. Opret noget, som er nemt at huske.
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Indtast nyt kodeord

Brugernavn

Barbara0808

Nyt kodeord

Gentag kodeord

Nu har du en bruger, og du kommer videre til dette vindue, som ogsa er startvinduet til
https://lara.tabulex.net

Vedledning til oprettelse af genvej p& din mobil

1. Tryk pa linket: https://lara.tabulex.net
2. Folgende skeermbillede kommer frem

@ lara.tabulex.net ¢

LARA Personale | |

Velkommen til LARA
Personale

Glemt kodeord


https://lara.tabulex.net/
https://lara.tabulex.net/
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3. Tryk pa det midterste ikon nederst
4. Fglgende skeermbillede ses

AirDrop. Del straks med andre | naerheden. Hvis
de slar AirDrop til | Kontrolcenter pa iOS eller i
Finder pa Mac, kan du se deres navne her. Tryk
bare for at dele.

Qo: |

Besked Mail Pamindelser Foj til Noter

M oo @ @

Tilfej Foj til Foj tl

Annuﬁr

5. Tryk pa ikonet "Fgj til hiemmeskaerm”
6. Fglgende skeermbillede ses. Klik pa "Tilfgj”

Kopler

il TDC T 10.31 M 70 %

Annuller  Fej til hiemmeskaerm Tilfej

s | ara Personale]

https://lara.tabulex.net/

Der fojes et symbol til hjemmeskaermen, sa du hurtigt
kan fa adgang til dette websted

7. lkonet "LaraPersonale” er nu tilfgjet til din hjemmeskaerm.

B . —

le Store YouTubeMusic  LaraPersonale
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Login i Lara Personale

LARA Personale E]

Velkommen til LARA Personale

Din bruger bruger blev gemt.

/

Hvis du skulle glemme din kode, kan du trykke pa Glemt kodeord. Sa far du et nyt nulstillingslink, hvor du
ogsa modtager dit brugernavn, hvis du skulle have glemt det.

Du veelger login

& Kommunale loginlgsninger

Veelg kommune v

* Tabulex personale login

% Tabulex TEA login

Her kan du veelge mellem tre muligheder. Du skal bruge din nyoprettede Lara-bruger, sa veelg Tabulex
personale login.
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Registrering af fraveer

Log ind pa Lara Personale pa nedenstaende login billede. Dit brugernavn er din mailadresse og kodeordet
har du jo lige oprettet.

@& personale-login.tabulex.dk (&)

Tabulex Personale log-in

& Log-in LLE SR o

Brugernavn *
Kodeord *

Problemer med at logge pa?

Nu ser du nedenstaende skeermbillede, hvor du bliver praesenteret for et hold eller en liste af de hold, som
du er tilknyttet som underviser, og derfor kan registrere fraveer pa.

Wil ine = 1n.46 G0 65 % . |

@& lara.tabulex.net (5]

LARA Personale - Mine hold =

Veelg hold

Bla Mandag - 11. maj 2020 - 11. maj
Aarup 2020
SY 06

TESTHOLD1 4.sep 2019 - 18. sep
TEST1 2019
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Du veelger nu menulisten i gverste hgjre hjgrne og vaelger menupunktet "Fraveer”

all TDC = 1.47 i 65% @)

@ lara.tabulex.net <
LARA Personale - Mine hold

Mine hold

Fraveer

Tina Froslev ~

TESTHOLD1 4. sep 2019 - 18. sep
TEST1 2019

< M m O

Som udgangspunkt vises dags dato og 6 dage tilbage, men du kan fa vist alle dage pa holdet, hvis du
gnsker det. Veelg den pageeldende dato — typisk dags dato, da vi gerne vil have den interne
fraveersregistrering hurtigst muligt.
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Angiv fremmgde for undervisere

Barbara Bardutski

Peter Pedal

Angiv elevfraveaer

Benny Bomstzerk
01. januar 2001

Kim Kernesund Sygdom
01. januar 2000

Der vises nu en liste over alle underviserne og eleverne pa holdet.

Funktionen "aflys” ma du aldrig benytte.

| den naeste rubrik skal du markere, om du selv er fremmgdt og har gennemfgrt undervisningen.

Den sidste rubrik vedrgrer elevfraveer. De tre fraveerskoder er S, L, U for henholdsvis Sygdom, Lovlig og
Ulovlig. Det vil sige, at det er kun fraveeret som skal registreres, sa de elever, som er fremmgdt, skal ikke

noteres. | eksemplet ovenfor er Kim Kernesund markeret syg, og er dermed fraveerende.

Nar eventuelt fraveer er noteret kan du logge ud af Lara Personale, og vi vil i AUS selv kunne traekke
fraveersregisteringen.



